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Структура і зміст посібника відповідають програмі курсу «Аналітико-
синтетична переробка інформації» для вищих навчальних закладів і слухачів 
курсів підвищення кваліфікації закладів культури. Подано загальну 
характеристику видів аналітико-синтетичної переробки інформації; 
розглянуто бібліографічний опис як процес макроаналітичного згортання 
інформації; висвітлено методику бібліографічного опису документів; 
розкрито різні види бібліографічного опису: однорівневий, багаторівневий, 
аналітичний, електронних ресурсів та інших видів документів; приділено 
увагу автоматизації бібліографічного опису та оформленню бібліографічних 
посилань; висвітлено анотування як процес макроаналітичного згортання; 
розкрито методику анотування. У кінці кожного розділу запропоновано 
питання для самоперевірки та практичні завдання для самостійної роботи. 
Для зручності використання в додатках подано правила скорочення слів і 
словосполучень в українській і російській мовах. 

Для студентів вищих навчальних закладів, викладачів, аспірантів, 
докторантів, фахівців інформаційної сфери: бібліотечних та інформаційних 
працівників, видавців, архівістів, документознавців тощо. Посібник може 
бути використаний науковцями при оформленні бібліографічних списків і 
посилань 
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